mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS
- DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

PROCEDIMIENTO NUMERO 26

PROCEDIMIENTO CUANDO UNA PERSONA EN EJERCICIO DE LA LICENCIA COMO
PERSONAL TECNICO AERONAUTICO, TRIPULE UNA AERONAVE MATRICULA TG QUE
SUFRA UN INCIDENTE O ACCIDENTE.

Reglamento de la Ley de Aviacién Civil, ARTICULO 116°, Segundo Parrafo dice: “Al producirse
un accidente o incidente de aviacion, las licencias de latripulacién se consideraran suspendidas
y la aeronave sera retirada temporalmente de vuelo.”

1. En cumplimiento a RAC 13. La Unidad de Investigaciéon de Accidentes de la DGAC de
Guatemala notificara a la Gerencia de Licencias por medio de la Forma UIA 10-15, con la cual
informaran a esta Gerencia de las personas poseedoras de una Licencia Técnica Aeronautica
gue forman parte de la Tripulacion de Vuelo de la Aeronave involucrada en un accidente o
incidente. Esta forma se adjuntard al archivo personal del involucrado, si aplica.

2. La Unidad de Investigacion de Accidentes coordinard la realizacion de la Evaluacién Médica,
ejecutada por un médico competente en medicina de aviacién, debiendo remitir copia a la
Gerencia de Licencias para la formacion del expediente correspondiente.

3. La Gerencia de Licencias, procedera a notificar por medio de un oficio a los involucrados que
de conformidad con el Articulo 116° del Reglamento a la Ley de Aviacion Civil deberan
considerar suspendida su Licencia Técnica Aeronautica hasta que la Direccion General de
Aeronautica Civil les notifique lo contrario y la copia se adjuntara al archivo personal de los
involucrados.

4. Una Oficial del Departamento de Licencias anotard en el Sistema SIAR, la gestion de Licencia
Suspendida.

5. La Gerencia de Licencias convocara a una primera reunién a la Junta Técnica listados en el
numeral 7 literales a, b, c, d, e, para el andlisis de la informacién vy si se llega a la conclusién
de que él o los involucrados NO cometieron infraccion, error o mal procedimiento operacional
relacionado con el incidente o accidente o especificamente con las habilitaciones impresas en
su licencia se procederd a RECOMENDAR la NO SUSPENSION, teniendo que notificar a los
involucrados en un plazo no mayor de 8 dias habiles después de realizada la primera reunion,
por medio de Oficio.

6. Paralaformacion de expediente sera necesario :

a. Notificacién de accidente o incidente

b. El Informe Preliminar.

c. Informe del Piloto o miembro de la tripulacion de vuelo que no sea piloto o el Informe
del Personal Técnico Aeronautico que no sea miembro de la tripulacién de vuelo segun
sea el caso. (Si aplica).
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d. Minuta de la entrevista con el piloto o miembro de la tripulacién de vuelo que no sea el
piloto o del personal técnico aeronautico que no sea miembro de la tripulacion de vuelo
segun sea el caso. (Si aplica).

e. Informe Médico.

Otros que amerite.

-

Personal técnico que conformara la Junta Técnica.

Gerente de la Gerencia de Licencias

Personal de la Unidad de Investigacion de Accidentes e incidentes

Gerente de la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional

Asistente de la Gerencia de Licencias

Asesores Técnicos (Serdn nombrados por la Gerencia de Licencias de la D.G.A.C.,
segln se requiera)

PO oTR

7. Si en el analisis realizado por la Junta Técnica, se determina que se requiera una
RECALIFICACION se procedera de la siguiente manera:

a. La Gerencia de Licencias por medio de un oficio le notificara al involucrado que debera realizar
una recalificacidon con un instructor autorizado por la DGAC.

b. El Instructor de Vuelo debe notificar por escrito a la Gerencia de Licencias cuando la instruccién
haya finalizado.

c. La Gerencia de Licencias designara a un Inspector o examinador de vuelo para realizar un
chequeo, (si aplica).

d. Los documentos de recalificacion seran entregados en la Gerencia de Licencias estrictamente
por el examinador en un plazo no mayor de 03 dias luego de realizada la prueba.

e. Cualquier suspension, fallo, reentrenamiento adicional requerido y/o anulacién de la prueba
completa, debe de ser notificada a la Gerencia de Licencias, para archivo de la notificacién en
el archivo personal correspondiente y la coordinacion de las disposiciones a seguir.

f. Cuando al solicitante se le requiera reentrenamiento adicional por el Inspector o Examinador
Designado, el Departamento de Licencias notificara por medio de la Forma MPF-LIC-105 y la
Guia que corresponda al Instructor de Vuelo de las Maniobras y/o Conocimiento teérico y
practico en los que se necesita instruccion adicional; al finalizar dicha instruccion el Instructor
de Vuelo debera notificar por escrito a la Gerencia de Licencias que la instruccion ha sido
recibida y solicitar el nombramiento de un Inspector o Examinador de Vuelo. La Gerencia de
Licencias nombrard al mismo Inspector o Examinador de Vuelo que recomendd dicho
reentrenamiento para realizar o finalizar la prueba oral/practica, esto con el fin de que dicho
Instructor o Examinador de Vuelo pueda verificar de mejor manera si el solicitante logra
satisfactoriamente superar las fallas anteriores y se debera dar cumplimiento nuevamente al
inciso (c). En los casos del analisis se determina la necesidad de recalificacion, la Gerencia
de Licencias realizar4 el nombramiento de un inspector o instructor segun sea el caso, para la
realizacion de dicha recalificacion.

Una vez cumplida la recalificacién (si aplica), el personal de Licencias cancela la gestion en el
Sistema SIAR, se cierray archiva el expediente.

Re-Edicién 005 Procedimiento 26 Pagina No.: 2de 4
Fecha: 31 ENERO 2022



mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS
- DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

8. Si durante el andlisis realizado por la Junta Técnica, se llega a la conclusion de que €l o los
involucrados S| cometieron infraccién, error o mal procedimiento operacional relacionado
especificamente con las habilitaciones impresas en su licencia se procederd a RECOMENDAR
la SUSPENSION, REVOCACION, CANCELACION, SANCION ECONOMICA O
APERCIBIMIENTO, se convocara a una segunda reunion de la Junta Técnica, segin 9.1.1
a, b, c,def,.

9.1.1 Para el cumplimiento de 9. Anterior la Gerencia de Licencias Aeronauticas después de recibir
el Informe Preliminar convocard a una reunién para realizar el andlisis con el propésito de
recomendar la Suspensién, Revocacién, Sancion Econdmica o apercibimiento, segun
corresponda de la licencia y el inicio del debido proceso juridico (si aplica) al Personal
Técnico Aeronautico involucrado.

Sub Director Técnico Operativo

Gerente de la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional

Personal de la Unidad de Investigacion de Accidentes e incidentes

Gerente de la Gerencia de Licencias.

Asistente de la Gerencia de Licencias.

Asesores Técnicos (Seran nombrados por la Gerencia de Licencias., segun se
requiera)
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9.1.2 La Gerencia de Licencias convocara al piloto o miembro de la tripulacion de vuelo que no
sea piloto o al Personal Técnico Aeronautico que no sea miembro de la tripulacién de vuelo
segun sea el caso a una reunién con el propdsito de entrevistarlo en relacion al Incidente o
Accidente. Si Aplica.

9.1.3 Sien el punto No. 9 de este procedimiento se recomienda la SUSPENSION, REVOCACION,
CANCELACION, SANCION ECONOMICA O APERCIBIMIENTO, se procedera de la
siguiente manera:

9.1.4 Se remitira al Departamento Juridico de la D.G.A.C. una providencia que debera contener el
expediente en donde consten las RECOMENDACIONES de la reunién para el dictamen y
resolucion correspondiente.

9.1.5 Cuando la Gerencia de Licencias reciba la Resolucion del Director General de Aeronautica
Civil en donde se resuelva la SUSPENSION, REVOCACION o CANCELACION, SANCION
ECONOMICA O APERCIBIMIENTO, se procederd a NOTIFICAR la Resolucion, en base al
Procedimiento No. 14 de la Gerencia de Licencias.

En cumplimiento a Reglamento de la Ley de Aviacion Civil, Articulo 173: Durante la fase de
investigacién de un accidente de aviacion la comision de investigacion, que estard integrada
por personal, profesional, técnico e idéneo, debera guardar absoluta discrecién hasta que se
emita el informe preliminar o final segun aplique, el cual debera ser remitido a la Direccion
General de Aerondautica Civil, para su conocimiento, divulgacion, y la aplicacion de las medidas
preventivas que se derivan.
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La Gerencia de Licencias podra convocar a la Junta Técnica, las veces que sea
necesario, segun corresponda.
En toda reunion que se realice con la Junta Técnica, la asistente de la Gerencia de
Licencias seré responsable de elaborar la minuta de la reunion que debera ser firmada
por los integrantes de la Junta.
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